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Kaj si bomo pogledali?

e Zadeve, ki bi naj bile osnovne (premikanje po listu, bliskovita zapolnjevanja, zdruzevanja...)

e Kljucne bliznjice

e \Vrtilne tabele (namigi za osvezevanje podatkov, da si prihranite dvojno delo, brisanje
podatkov...)

e Uporabo VLOOKUP (»spajanje« / »uparjanje«, zakaj je lahko uporaben tudi za druge sluzbe v
administraciji)

e Mail merge (od osnovnega koncepta do predlog za dopise, sklepe, pogodbe, anekse, ZUP
kuverte, nalepke)

e Preimenovanja datotek (npr. za eVS VIP, zgenerirane vpisne liste)
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SNOVE®” - FILTER PO BARVI
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B 1] E F
*NAKLIUCNO GENERIRANA IMEMA IN PRIMEKI
'
i |Ime Priimek - |Vpisna stevilka | ¥ IPrui natin Drugi natin Tretji nacin
I |Ana Novak ;l Razvrstiod A do 7 Ana Novak ANA
i |Luka Horvat El Razvrsti od 7 do A Luka Horvat LUKA
» |Maja Kovai & = Maja Kovad MAIA
Ct I Z " |Marko Zupaniié Razvricanje po barvi b |Marko Zupanfié MARKO
r + b |Nika lovanaovic Nika Jovanovic NIKA
b |lure Kralj Jure Krali JURE
0 |Tamara Pavlii Filtriraj po barvi * | Filtriranje po barvi celice RA
1 |Filip Pohar cedilni filtr
> 1sare P— Besedilni filtri 3 l:l
3 |lan Karen 1341 pol ]
41Ba Knefic —[+] (Izberi vse) - Brez polnila
5 |Matej Miklaviit - ajdaditgke | pmees S S —
6 |Katja Simeonov Alenka Petrovié Katja Simeonov KATIA
7 |Gregor Gajic Alenka Sofié¢ Gregor Gajic GREGOR
g |Lara Lukan Aljaz Malovrh Lara Lukan LARA
9 Tanja Mrak Ana Novak Tanja Mrak TAMIA
0 |Peter Sustar Andrej Bacnik Peter Sustar PETER
1 |Lea Skrbingek Andreja Vlado Lea Skrbinsek LEA
2 |Blai Reionja Anja Funda BlaZ Refonja BLAZ
3 [Klara Zajec Barbara Vratko Kiara Zajec KLARA
4 [aljaf Malovrh ¥ BlaZ Rezonja Aljzi Malowrh ALIAT
5 |Nefa Pavlovit Borut Jelen Nefa Pavlovié NEZA
6 |David Lukié Borut Klemen David Lukic DAVID
7 |Kaja Lepia Brarl'lka Tomll Kaja Lepia KAJA
2 [Rok Babit vl Darja Breznik v [Rok Babit ROK
9 |Urska Peljak Urika Peljak UREKA
0 |Miha Tomié W redu Prekliti Miha Tomié MIHA
1 | Majca Karen Majca Koren MOICA
2 [Simon Vidmar E100029 Simon Vidmar Simon Vidmar SIMON
3 |Teja Strajnar E100030 Teja Strajnar Teja Strajnar TEIA
4 |Andrej Batnik E100031 Andrej Baénik Andrej Bafnik ANDREJ
5 |MNina KriZaj E100032 Mina Kriaj Mina KriZaj MINA
6 |laka Vukovid E100033 Jaka Vukovig Jaka Vukovié JAKA
7 |Zala Klemenéig E100034 Zala Klemenéif Zala Klemenéié ZALA
8 [Vid lazbec E100035 Vid Jazbec Vid Jazbec ViD
8 Tadeja Zajc E100036 Tadeja Zajc Tadeja Zajc TADEIA
. o |Ziga Golob E100037 Figa Golob Figa Golob ZIGA
tr I 1 |lrena Tomaiié E100038 Irena Toma#id Irena Tomaii IRENA
2 |Mik Slabe E100039 Mik Slabe MNik Slabe MIE
3 |Eva Zupan E100040 Eva Zupan Eva Zupan EVA
4 |Martin Pototnik E500001 Martin Potafnik Martin Potofnik MARTIN
5 [Karmen Murn E500002 Karmen Murn Karmen Murn KARMEN
6 [Roman Cerne ES00003 Roman Eerne Roman erne ROMAN
7 |Manca Kolar ESOD004 Manca Kolar Manca Kolar IMANCA
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»OSNOVE" — VELIKE CRKE, BLISKOVITA ZAPOLNJEVANJA

| *NAKUUCNO GEMERIRANA IMEMA IN PRIMKI

Ime lPriimEk Vpisna stevilka

Ana .Ir'-.lcwak E10000] Ana Movak Ana Movak |=UPPER[.'-*L_*—':|
Luka Horvat E1OOO02 Luka Horvat Luka Horvat

Maja Kovat E100003 Maja Kovai Maja Kovai

Marko Zupantit E100004 Marko Zupantic Marko Zupanfic

Mika Jovanovic E100005 Mika lovanovit MNika lovanovit

Jure Kralj E100006 Jure Kralj Jure Kralj

Tamara Pavlit E100007 Tamara Pavlic Tamara Pavlit

| *MAKLIUCNO GEMERIRANA IMENA IN PRIVEKI

Ime Priimek Vpisna sStevilka

Ana Movak E100001 Ana Movak
Luka Horvat E100002 Luka Horvat
Maja Kovai E100003

Marko Zupantic E 1000

Nika lovanovic E100005

Jure Kralj E1 D06

Tamara Pavlit E100007

Filip Pohar E10000E

PP ol mmim [ et s s el
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»OSNOVE"“ — POBARVAJ DVOJNIKE

x L_| Ana Novalf
Prelomi besedilo Splogno - o 4 Mavadno 2 MNavadno Dobi ]
? - Luka Horvpt

1Zdrugiin na sredine ~ &= - 94 oo | S8 0 Pogojno  Oblikuj kot Opomba Opo B Maja Kovi|¢

oblikovanje~ tabelo~

4

va = Stevilo i r‘ Slogi Marko Zupanﬁiﬁ
i g i i r e hp
Pravila za oznacevanje celic Nika Jovarlovic
W . . . ., Jure Kralj
D E F Pravila za zgornje/spodnje vrednosti K . . .
T T T T Movo pravilo oblikovanja ? X
Podatkowvne vrstice ¢ . i
Izberi vrsto pravila:
a - = Oblikuj vse celice glede na njihove vrednosti
= :
Ana Noval Barvna merila = Oblikuj samo celice, ki vsebujejo

= Oblikuj samo zgornje ali spodnje razvricene vrednosti

Luka Horvt - , o o , -
[ . Mabori ikon = Oblikuj samo vrednosti, ki so nad ali pod pnvpreCJV

[ Maja Kovelc = Oblikuj samo enoliéne ali podvaojene vrednosti
] Marko Zujpandic L] Noyo pravilo ... ~ Uparabi formulo za doloéanje celic za oblikovanje
__|Nika Jovarjovic E# Pocisti pravila »

Jure Kralj E Upravlja) pravila ... sl sl L

Tamara Pe|vlic Oblikuj vse:
] Filip Poha podvajene |~ | vrednostivizbranem obsegu '
____|Sara Fekoija /
_____|4an Koren

Eva KneZit Predogled: Oblika ni doloena

Matej MikflavEic
Katja Sime¢jonov
Gregor Gajji¢ David Lukig
Lara Lukar Kaja Lepse

W redu Preklici




. . o . . : - .
Optimizacija delovnih procesov v referatih hﬂ-

Univerza v Mariboru

»OSNOVE” — LEPLJENJE KOT VREDNOSTI

]
- —
D b Calibri 111 - A A === - 29 prelomi besedilo Splogno - |::.'-_
Eg - [#
Prilepi - K LP- H- D-A- === 3= Hzdwdiinnasredino -~ E - 95 oo 55 £ P.Dgujr
v ablikoval
Yisava T Paoravnava Ta Stevilo I
f | AnaNovak
B C (] E F
Prilghbi vrednosti MEMA IN PRIMEKI \
ol E ,“‘,4 - - R - - ————— - ——
933 133 453 riimek ¥ |Vpisna Stevilka |~ g cin ™ |Drugi nagin _
Druna ma¥ngsti lepljenja ovak E100001 Ana Mova 1Ana MNovak =A4&" "&B4
Vrednosti (V) | o orvat E10:0002 Luka Horvat Luka Honvat p \G\ o E F G H
2l L @ ovatl E100003 Maja Koval Maja Koval ik
o Jpantit E100004 Marko Zupantic Marko Zupani \
Posebno lepljenje .. — > = - -
wanovic E100005 Mika Jovanovic Mika lovanovi ~ |vpisna itevilka |~ [Prvinadin =~ ¥ | Drugi nain ~ | Tretji nain -
9 Jure Kralj E1D00DE Jure Kralj Jure Kralj E100001 Ana Novak Ana Novak ANA
10 (Tamara Pavlit E100007 Tamara Pavlic Tamara Pavlii E100002 Luka Horvat Luka Horvat LUKA
aa ez e rannnnn LEL LT RS L LT B E100003 Maja Kovad Maja Kovad AL
E100004 Marko Zupaniif Marko Zupaniif MARKO
E100005 Nika Jovanovit Nika Jovanovi MIKA
E100D06 Jure Kralj Jure Kralj JURE
E100007 Tamara Pavlit Tamara Pavlif TAMARA
E100008 Filip Pchar Filip Pchar FILIP
E1000D09 Sara Fekonja Sara Fekonja SARA
E100010 Jan Koren Jan Koren JAN
E100011 Eva Kneiif Eva Kneiif EVA
E100012 Matej Miklaviic Matej Miklaviic MATE]
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,OSNOVE" - ZDRUZEVANIJE

i [Ime lF"riimEk l‘u’pisna stevilka
I |Ana ENovak 1E100001 Ana Novak =A48" --&94
i |Luka Horvat E10D002 Luka Horvat
v [Maja Kovad E100003 Maja Kovac
" |Marko Zupandcit E100004 Marko Zupandic
b |Nika lovanovic E100005 Mika Jovanovic
b |Jure Kralj E10O0DE Jure Kralj
|
5‘{’ Calibri -1 - A A === #- 2 prelomi besedilo Besedilo -
8- = 3= = - ¥ = oo
V primeru, da je ,format” celice v KLEPE-H- DA === == Hzdutinnasredino - - 9% w0 GE
. . OdloZisde Pizava Ma Poravnava Ta Stevilo Ta
nastavljen na besedilo nam bo Excel
. . E4 h Je =AAE" "&B4
vedno izpisal formulo namesto tega, . i i A : i
bi formula dejanSkO delala. Zadeva ;_'NAKUUENDGENEHIHANAIMENAINPF{IIMKI /
je sicer uporabna za zapiske, kjer si 3 flme — Yoo fedle | T
1 1 1 HH 5 |Luka Horvat E100002 Luka Horvat 1
lahko hranimo izpisane funkcije. ¢ T o e e
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I|'I-'Ill'

NG @ I ool T I - R =
ll e O || "R hrid g?i | |L®!I A2 il = r‘Y & N -
Priporoéeni ~ ) ! Zemljevidi  Vrtilni 30 Crini Stolpéni Dobiceky  Razélenjevalnik Casovnica Povezava Besedilo Simb
” ! grafikoni L RA - grafikon~  Map~ izguba M

Ll

\ Grafikoni ra | Predstavitve Grafikoni sparkline Filtri Povezave
E F G H 1 ) K L M N o P @ R 5 T U
ramu *Naziv*
. . "W . . . n ~ | Tretji nadin ~ 2015 100 55
< ANA 2016 120 &0
V ,oblikuj os” pri grafikonih vedno — = = :
i@ ML 2018 110 50
andE MARKD 2018 105 50
M H M it NIKa 2020 0 30
nastavimo vrednosti na smiselne i =
WiE TAMARA 2002 150 50
FILIF 2023 220 70
. M . nia SARA 2024 240 sol
maksimume. Na primeru pri S
.avE'E MATE)
. . (y . I hk nev KATIA
procentih je to 100%, sicer lahko E—— rox
k TANIA Priporoceni grafikoni v grafikoni
. . ar FETER
podatke prikazujemo kot nerealno -y A Grutnistolpéni grafkon
4 :\l'h ::Ll.‘:l.iA — /\\\ I;x_'\ Naslov grafikona
dobre ali nerealno slabe. — o E
&0
::;‘ o w w am wmom m m o
o URERE [— -
i MIHA -
n MOICA
mar SIMCHN 0
= [ ||| | “
nik ANDRE! I 20 I
Ty o w w w am m m o m
v'c:" JAKA Mk guthara e
= f,‘,‘l:l‘ A - ’ 015 2016 2017 2018 2019 2020 21 2002 2023 2024
: ;‘GTA y J ) Z gruénim stolpénim grafikonom je mogaode primerjati vrednosti ved
5 IRENA kategorij. Uporabite ga, e vrstni red kategorij ni pomemben,
s
odnik MARTIN
umn KARMEN
jar MANCE
n Zan
glar TAMARA
o AERRD . R I
&ir HELENA Nt gratizen
E— T _—
JURE |
o eeam —
)a,-v URBAN |
freJrmEr Prekiic
sbic JASMINA
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,OSNOVE"“ — ZAMENJAJ NACIN ZAPISA

M s o= | = : y | &2 ':':'x “=*L D> Samodejnavsota * A
Calibri -1 AN == 20 prelomi besedilo Sploéno - - A 4 S | S p
e - = FE e g £
Prilepi " K LP- FH- M- A === £3= =] Zdrui in na sredino - &0 - @5 oo 53 02 Pogojno  Oblikuj kot Slogi  Vstawi Izbnigi Oblika o Razwrsti in Poiddiin
- - - T = " oblikovanje~ tabelo~ celic~ - - - Podisti - filtriraj = izheri~

Prilepi Jisava P} Poravnava [P Stevilo [P Slogi Celice Urejanje
il il

O L& % £ || 2015
il il il

éE B C D E F G H 1 K L M M L} B i} R 5 T u
,— LIN PRIMEI

Prilepi vradnnoct

Zamenjaj [ S— — — S— R S——
e % - jaj (2) ~ | vpisna stevilka | ~ | Prvi nadin ~ | Drugi nadin ~ | Tretji nadin - .r 2015 1001 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 022 2023 2024
123 123 123 E100001 Ana Novak Ana Novak ANA H 2016 120 100 120 130 110 105 0 110 150 220 240
(]
Druge moFnosti Iepl_ienja EL00D02 Luka Horvat Luka Horvat LUKA : 2017 130:
E100003 naja kovald naja kovald AAA [ 2018 110}
il il il il —= — —= — 1 1
Yol El l:' E 100004 Marko Zupandic Marko Zupandic MARKD H 2018 ].05:
- o = < E100005 Mika bovanovic Nika bovanovic HIKA | 2020 =0
. . = - [
Posebno leplienje ... E10000E Jure Kralj Jure Kralj JURE ! 2021 1108
I — o E100007 Tamara Pavli Tamara PavliE TAMARA I 2oz 150}
11 | Filip Fohar E100008 Filip Pohar Filip Pohar FILIP ! 2023 2204
- = - ]
12 |5ars Fekonjz E1DDD0Y Sars Fekonja =ars Fekonjz SARE L_____________II
13 |Jan Kaoren E1DD010 Jan Kaoren Jan Kaoren JAN
14 |Eva Knedic E100011 Eva Knefi Eva Knefi EVA
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VRTILNE TABELE

Vstavljanje Postavitev strani Formule Podatki Pregled Ogled Razvijalec Pomoé Faxit PDF Acrobat PDFelel

5 Oblike - = i i = R
__'? D K <> Oblike [l SmartArt Ha. Dobite dodatke @ Visio Data Visualizer I ? |.| I_ |ll \t
B = 5 lkone 4 Posnetek zaslona - Bing Maps A "R R Y A B c b £ F G H | )
Vrtilna Priporoéene Tabela Slike Spletne & Moji dodatki - Priporaceni Zem =
tal vrtilne tabele slike @ 3D-modeli - @ l E People Graph grafikoni @ ~ ) 1 |ID Vpisna Stevilka Kratica vrste Studija |Sifra programa Na{iv pmgra"ma
lustracije el — o 2 | 100000001/£100001 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACIISKE TEHNOLOGIE
3 | 100000002|E100002 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACUSKE TEHNOLOGUE
Do £ | BUZO 4 | 100000003|E100003 UN BU10 ELEKTROTEHNIKA
5 | 100000004|E100004 UN BU10 ELEKTROTEHNIKA
c D E F % 6 | 100000005|E100005 UN BU10 ELEKTROTEHNIKA
1 [ID Vpisna ite\m'h\ Kratica vrste Studija |Sifra programa Maziv programa 7 | 100000006|E100006 UN BU10 ELEKTROTEHNIKA
2 | 100000001 E100001 UN BU20 RAEUNALNIETVO IN INFORMACISKE TEHNOLOGUE 8 | 100000007|E100007 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACIISKE TEHNOLOGLIE
~ = 3 = -
3 | 100000002|E100002 Ul BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACIJSKE TEHNOLOGUE 9 | 100000008|F100008 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACIISKE TEHNOLOGIIE
4 | 100000003|E100003 UN SN BU10 ELEKTROTEHNIKA 10} 100000003|£100009 UN U320 FALUNALNI VO I INFORMACLSKE TEHROLESLE
5 | 100000004 E100004 UN S BU10 ELEKTROTEHNIKA 11} 100000010|E100010 UN 820 RAL U Ine tabel o x
6 | 100000005 E100005 UN BU10 ELEKTROTEHNIKA 2} LLEL000LL un guz0 RAQ Hstvaenje vitine abele
13} 100000012|E100012 UN BU20 RAQ perite podatke, ki jih Zelite analizirati
7 | 100000006 E100006 UN ELEKTROTEHNIKA 14| 100000013 |E100013 N BU10 o ) '
2 | 100000007|£100007 UN BU20 RACUNALNIETVO IN INFORMACUSKE TEHNOLOGLIE 2 15| 100000014/ E100024 N U0 T ©1"’°: EEREIOED .
= = : ist1! B T
9 | 100000008 E100008 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACISKE TEHNOLOGUE 16 | 100000015|E100015 N U0 o [ g lestlkmm SEs101]
= = Uporabi zunanji vir podatkov
10| 100000003 E100009 UN BU20 RACUNALNIETVO IN INFORMACIJSKE TEHNOLOGLE 17 | 100000016|E100016 UN BU20 RrAQ o
= s Izber povezavo ..
11| 100000010/E100010 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACIJSKE TEHNOLOGLE 2 18] 100000017|E100017 UN BU20 RAQ ‘
= - me povezave:
12| 100000011|E100011 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACIJSKE TEHNOLOGLUE 19 100000018|E100018 UN BUSO INg e e T e R O e
= = 20| 100000019|E100019 UN BUSD INF|
13| 100000012 E100012 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACIJSKE TEHNOLOGLE T Gt (Ao A TR S Tl s
14| 100000013[£100013 UN BU10 ELEKTROTEHNIKA 1121} 100000020} F100020 U BUE0 T N S,
22 | 100000021|E100021 UN BUSD INF o
15| 100000014 |E100014 UN BU1D ELEKTROTEHNIKA VR 225100022 o U rad (O o sbstojes delovni list
16| 100000015 E100015 UN BU10 ELEKTROTEHNIKA Mesto: S
- i s 24 | 100000023|E100023 UN BUSQ ME bz £
17 | 100000016 E100016 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACIJSKE TEHNOLOGLE 25 | 100000028|e100028 UN BUS0 MIEL Izberite, ali zelite analizirati veé tabel
18| 100000017 E100017 UN BU20 RACUNALNIETVO IN INFORMACIJSKE TEHNOLOGLE 26| 100000025|£100025 UN BUS0 ME] ] Dodaj te podatke v podatkouni model
19| 100000018 E100018 UN BUZ0 INFORMATIKA IN PODATKOVNE TEHNOLOGLUE o 27 | 100000026[€100026 UN BUS0 ME] ——
20| 100000019|E100019 UN BUZ0 INFORMATIKA IN PODATKOVNE TEHNOLOGLUE 28| 100000027|£100027 UN BU40 TELI e
21| 100000020|E100020 UN BUSD INFORMATIKA IN PODATKOVNE TEHNOLOGUE 29 100000028|E100028 UN BU40 TELEKOMUNIKACUE
22 | 100000021|E100021 UN BUBD INFORMATIKA IN PODATKOVNE TEHNOLOGUE g 30] 100000023|E100029 UN BU40 TELEKOMUNIKACIJE
23| 100000022|E100022 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACLISKE TEHNOLOGUE 31| 100000030|E100030 UN BUa0 TELEKOMUNIKACUE
24| 100000023 E100023 UN BUS0 MEDLSKE KOMUNIKACLE 22 100000021 F100031 U Aus0 TELEKOMUNIKACLE
T ~alE10002 N BUs0 VIEDLSKE KOMUNIKACLE 4 33 | 100000032/£100032 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACUSKE TEHNOLOGLE
000000 34| 100000033|E100033 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACISKE TEHNOLOGLIE
26| 100000025 E100025 UN BUS0 MEDLSKE KOMUNIKACLIE 35| 100000034|E100034 UN BUS0 MEDUSKE KOMUNIKACDE
27| 100000026|E100026 UN BUS0 MEDUSKE KOMUNIKACIJE 36| 100000035|£100035 UN BU20 RAEUNALNISTVO IN INFORMACISKE TEHNOLOGIE
28 | 100000027 E100027 UN BU40D TELEKOMUNIKACUE 37 | 100000036|F100036 UN BU10 ELEKTROTEHNIKA
29| 100000028 E100028 UN BU40 TELEKOMUNIKACLE 2 33| 100000037|E100037 UN BU10 ELEKTROTEHNIKA
30| 100000023 E100029 UN BU4D TELEKOMUNIKACLE
31| 100000030|E100030 UN BU40 TELEKOMUNIKACLE
32 | 100000031 E100031 UN BU4D TELEKOMUNIKACLE
33| 100000032 E100032 UN BU20 RAEUNALNIETVO IN INFORMACIJSKE TEHNOLOGLE
34| 100000033 |F100033 UN BUZ20 RACUNALNISTVO IN INFORMACISKE TEHNOLOGUE
35| 100000034 E100034 UN BUS0 MEDLSKE KOMUNIKACLE
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VRTILNE TABELE

Vsaj 1 wvrstica mora biti pred

4 k b I d E I A B C D E F G
zaCetkom tabele prazna, da Exce oo
2 |ccccec :
. Ve
1
pravilno zazna obmodje. e | ]
4 |ID Vpisna tevilka Kratica vrste Studija |Sifra programa MNaziv programa
5 | 1000000011E100001 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACIISKE TEHNOLOGIJE
6 | 100000002,E100002 UN BU20 RACUNALNISTVO IN INFORMACIISKE TEHNOLOGIJE
7 100-0-00003:E100-003 UN BU10 ELEKTROTEHNIKA
8 100-0-0-0004: E100004 UN BUL0D ELEKTROTEHNIKA
% 1 1000000051E100005 UN BU10 o - 0 %
10| 100000006!E100006 UN BU10 Ustvarjanje vrtilne tabele
11| 100000007)E100007 UN BU20 Izberite podatke, ki jih Zelite analizirati
12 | 100000008;E100008 UN BU20 (®) |zberi tabelo ali obseg
13 10'0'0'0'000‘3=E10D'009 UN BU20 Tabela/obseq: | List11SAS1:5A5104 +
14| 100000010}E100010 UN BuU20 O Uparabi zunanji vir podatkov
15} 100000011,E100011 UN BU20 T T
16 | 100000012;E100012 UN BU20
T Ime povezave:
17 100000013:E100013 UN Buio Uporabite podatkovni model tega delovnega zvezka
00000014
1 141E100014 UN BU10 lzberite mesto, kamor Zelite shraniti porocilo vrtilne tabele
18! 100000015;E100015 UN BUI10 .
@ Ma nov delovni list
20 7 100000016;E100016 UN BU20 - -
T O Ma gbstajed delovni list
21 100000017 E100017 UN BU20 — Y
esto: ud
22| 1000000181E100018 UN BUSOD h
23| 1000000191E100019 UN BUSD lzberite, ali Zelite analizirati vec tabel
24 100,0,0,0020: E100020 UN BUSOD |:| Dodaj te podatke v podatkovni model
25| 100000021jE100021 UN BUSO Preklici
26 | 1000000221E100022 UN BU20
27 1 1000000231E100023 UN BUS0 MEDIJSKE KOMUNIKACIUE
28 | 100000024}E100024 UN BUSO MEDIJSKE KOMUNIKACUE
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VLOOKUP

=\VLOO EUP{Cd;ﬁﬁﬁlﬂE:Eﬂlﬁilﬂ;E;Fﬁ. LSE)

—& VLOOEUP{iskana_vrednost; matrika_tabele; st_indeksa_stolpca; [obseg_iskana]) ——

I LJ.I.H.H.HJ'J. Bt & 0
| | = .|

Za zdruzevanje razlicnih tabel (lahko 2, 3, 4...) potrebujemo en podatek, ki je za neko osebo ali neko stvar unikaten.
Torej vpisna Stevilka, ID, KIS ID, Sifra raziskovalca, Sifra delovnega mesta ipd.

Najprej lahko na podlagi vpisne Stevilke dopolnimo npr. podatke o Studijskem programu in o ID Studenta.

Korak naprej pri razmisljanju — takoj ko dodamo nekaj kot je ID Studenta, je ta nasa tabela zdruzljiva z VSEMI
poljubnimi tabelami, ki imajo vpisno Stevilko ali ID Studenta. V tem primeru sedaj v nasi tabeli razpolagamo z
dvema zelo uporabnima podatkoma za nadaljno uporabo VLOOKUP. Podatke lahko tako polnimo naprej na

temelju bilokaterega od teh dveh podatkov, Ce sta prisotna v drugih tabelah.



. . o . . : . .
Optimizacija delovnih procesov v referatih hﬂ-

Univerza v Mariboru

VLOOKUP

=\VLOO EUP{Cd;ﬁﬁﬁlﬂE:Eﬂlﬁilﬂ;E;Fﬁ. LSE)

—& VLOOEUP{iskana_vrednost; matrika_tabele; st_indeksa_stolpca; [obseg_iskana]) ——

I LJ.I.H.H.HJ'J. Bt & 0
| | = .|

V primeru, da smo z vpisno §tevilko dopolnili podatek o SIFRI UE in o NAZIVU PROGRAMA, lahko v bodoce
uporabimo VLOOKUP, da na temelju SIFRE UE dodamo podatke npr. o urah, o nosilcu. Torej po nekajkratni uporabi
lahko spreminjamo, na kaj se navezujemo pri VLOOKUPu in nismo vecno vezani, da polnimo samo na podlagi

enega podatka, kot je vpisna Stevilka. Ko enkrat dopolnimo izvorno tabelo z nekimi novimi podatki, lahko dalje
iS¢emo zadeve na temelju njih.
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VLOOKUP

=\VLOO EUP{Cd;ﬁﬁﬁlﬂE:Eﬂlﬁilﬂ;E;Fﬁ. LSE)

—& VLOOEUP{iskana_vrednost; matrika_tabele; st_indeksa_stolpca; [obseg_iskana]) ——

I LJ.I.H.H.HJ'J. Bt & 0
| | = .|

Razlaga za razmisljanje o prihodnih funckionalnostih, ki so skoraj neomejene: Tabela 1 — ima podatek o vpisni Stevilki —
Tabela 2 — vpisna Stevilka in ID - Tabela 3 — Domaci naslov in ID

V Tabeli 1 na temelju Tabele 2 pridobimo podatek o ID Studenta. Na podlagi novo pridobljenega ID Studenta
naredimo VLOOKUP in pois¢emo enak ID v Tabeli 3 in od tam napolnimo podatke o domacem naslovu. Torej Tabela
1 in Tabela 3 v osnovi nista bili zdruzZljivi, s pomocjo Tabele 2, pa to lahko dosezemo.
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VLOOKUP — DRUGI NACIN ZAPISA

Da > v Jx :VLGGKUP[C4:$A$105:$C$210:2:FALSE]
A B C ] E F’\ G H ] K L M M o P Q R 5 T u v
1 |*NAKUUCNO GENERIRANA IMENA IN PRIIMKI
2
3 |Ime Friimek Vpisna Stevilka
4 |ana Novak E10000L =VLOOKUP[CA; 545105505210, 2;FALSE)
5 |Luka Horvat E100D02
6 |Maja Koval EL00D03
T |Marke Zupandid E100004
& |Nika Jovanavic EL00005
9 |jure Kralj E100005
10 [Tamarz Pavit ELOO0O7
11 | Filip Pohar E10000E
12 |sars Fekonjz E10000%
13 |Jan Koren E100010
14 |Eva Knefit EL00011
15 | Mats] MikizvEid E100012
16 | Katjz Simeanov E1D0013 \
17 |Gregar Gajié E100014
18 [Lzrz Lukan E10001% Argumenti funkcije \ ? x
18 |Tanjz Mrak E100015
20 | Peter Euitar E100017 VLOOKUP
= i:;:f" oo Iskana_vrednost | c4 4| = "E100001°
) Kiarz Zajec E100020 Matrika_tabele |3A5105:5C5210 4| = {ONOND;CNONG; ONOND; CAOND; ONOND: VDN, ONOND; NDND; TR
24 | Aljaz Malovrh E100021 .
25 [neta Paviovid E100022 St_indeksa_stolpca |2 + = 2
26 | David Lukic EL00023 .
7 Losis P Obseg_iskana | FALSE 4+ = FALSE
28 |Rok Babic EL00025 _
i u'.Ska Pemk EL00028 Poiice vrednost v skrajnem levem stolpcu tabele in vrne vrednost v isti vrstici iz stolpca, ki ga navedete. Privzeto mora biti tabela urejena v
hiha Tomil E100027 T
- narascajocem vrstnem redu.
31 | Majca Koren E1D00ZE
32| simon Vidmar E100023 Obseg_iskana je logiéna vrednost: ée Zelite najti najboljde ujemanje v prvem stolpcu (urejeno v naradéajofem
33 |Tela Strajnar E100030 vrstnem redu) = TRUE ali izpuiceno; €e Zelite najti natanéno ujemanje = FALSE.
34 | Andrej Bafnik E100031
35 | Nina Kritaj E100D32
36 |Jaka Wukovic E100033
37 |zam r——— F100054 Rezultat formule =
38 |vid Jarher E100035
i o - toooes Pomoé za to funksiio Prekidi
40 |Figa Golob E100037
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- = o - @ M4 Moy, = (Decision number:)
= T o o & e *
N " R Primerjaj polja [ Poitéi prejemnika i
Ovajnice Nalepke ~ Zaénispajanje _ lzberi  Urediseznam  Oznadi polja Naslovni Pozdravna Vstavi polje Predogled - Kenéajin  Spojiz dokumentom |
dokuments fejemnike» prejemnikov | zaspajanje  blok  wrstica za spajanje - rezuttatoy |2 PoiSéi napake spoji~ Adobe PDF P Datum izdaje- 28.02. 2025
Ustvari éni §|E Vnesi nov seznam ... Zapiii in vstavi polja Predogled rezultatov Konéaj Acrobat |

e O R AT SR RRT IR ST ERER SR IR i BRI R (Date of issue:)|

Krmarjenje  ~
23 Izberi med Qutlockovimi stily ...

Preizdi dokument 0 -
. e : Izberi tabelo | >
S i FER atiko, izdaja na podlagi 330.
St FER Opis  Spremenjeno Ustvarjeno | -
gokument P P . 1 in 31/2024), pooblastila 3t.
To je odligen nacin, ¢e Zelite vedeti, . . . . - - w
kje se nahajate, ali hitro premikati 2/25/2025 1:3%:23 PM - 2/25/2025 1:39:23 P m solstvu {Uradm list RS} zt.
wsebine [ List15_xinm#_FilterDatabase 2/25/2025 1:3%:23 PM 2/25/2025 1:39:23 P .
Ce Zelite zafeti, pojdite na zavihek . Iomske St'-'dUSke programe
" o ——— List25 2/25/2025 1:39:23 PM 2/25/2025 1:39:23 PN 24}
dokumentu uporabite slog za . 2 .
e R — List35 2/25/2025 1:3::23 PM  2/25/2025 1:39:23 P
(Decision number:) ) ; )
pf Electrical Engineering and
Datum izdaje: 28, 02. 2025
(pate of s 2023 — official consolidated
, ) o o < » [ pt and Enrolment in Higher
Univerza v Mariboru, Fakulteta za elektrotehniko ragunalnidtvo in informatiko, izdaja na podlagi 330.
¢lena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS, §t. 100/2022 — UPB 14 in 31/2024), pooblastila 3t. 2023J and ?J.fz 024)1 and in
01.06-2024, dolodil Pravilnika o razpisu za vpis in izvedbi vpisa v visokem Zolstvu (Uradni list RS, &t. h _ Preklifi
6/2022, 4/2023 in 7/2024) in v skladu 2 dolotii Razpisa za vpis v podiplomske Hudijske programe Prva vrsta vsebuje glave stolpcev Study programmes of the
Univerze v Mariboru v $tudijskem letu 2024/2025 (UM, Maribor, 28. 3. 2024) ,/‘
Based on Artice 330 of the Statute of the University of Maribor, Faculty of Electrical Engineering and University of Maribor in the 2024/2025 Academic Year (UM, Maribor, 28 March 2024), the University
Computer Science (Official Gazette of the Republic of Slovenia, No 100/2022 — official consclidated - . . - . . -
text 14 and 31/2024), provisions of the Rules on the Call for Enrolment and Enrolment in Higher of Maribor, Faculty of Electrical Engineering and Computer Science issues the following

Education (Official Gazette of the Republic of Slovenia, No. 6/2022, 4/2023, and 7/2024), and in
accordance with provisions of the Call for Enrolment in Postgraduate Study programmes of the
University of Maribor in the 2024/2025 Academic Year (UM, Maribor, 28 March 2024), the University
of Maribor, Faculty of Electrical Engineering and Computer Science issues the following

SKLEP O REZULTATU IZBIRNEGA POSTOPKA V »NAZIV PRUAVNEGA ROKA« ZA VPIS V 1. LETNIK V

SKLEP O REZULTATU IZBIRNEGA POSTOPKA V »NAZIV PRUAVNEGA ROKA« ZA VPIS V 1. LETNIK V/

STUDUSKEM LETU 2024/2025 ETUD ”SKE M I.I:—I'LI 2024}.2025
DECISION ON RESULTS OF THE SELECTION PROCEDURE AFTER THE »ANGLESKI NAZIV PRUAVNEGA
RS OR ENROLWENTT IN THE 1. VEAR OF STUDY IN THE 2024/2025 ACADEMIC YEAR DECISION ON RESULTS OF THE SELECTION PROCEDURE AFTER THE »ANGLESKI NAZIV PRUIAVNEGA

ROKA« FOR ENROLMENT IN THE 1. YEAR OF STUDY IN THE 20242025 ACADEMIC YEAR

Kandidat_ka: «IME» «PRIIMEK» EM30: «<Em3o»  Stevilka prijave: «Stevilka_prijaven
(Candidate:) (Personal Registration Number:}  {Application Number:)

Sprejeti ste na:
Univerza v Mariboru, Fakulteta za elektrotehniko, ragunalnistvo in informatiko,
«NAZIV_STUDISKEGA_PROGRAMA», 2. stopnja, redni, Maribor, SLO.

You have been admitted to:
University of Maribor, Faculty for Electrical Engineering and Computer Science, «Program_ANGa,
2nd degree, regular, Maribor, SLO.

V tudijski program ste sprejeti, ker splogne pogoje za vpis.

OZEe 24002300220 0 20e 2000 190 018 117 16 1380 114 1 o130 0120 1 Ll 120 18 18 o7 161 5. 4.1 302101
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Stevilka sklepa: |
(Decision number:)

Stevilka sklepa:

Datum izdaje: 28, 02. 2025
(Decision number:)

(Date of issuez)
Datum izdaje: 28. 02. 2025

(Date of issue:)

Univerza v Mariboru, Fakulteta za elektrotehniko ratunalnistvo in informatiko, izdaja na podlagi 330.

Univerza v Mariboru, Fakulteta za elektrotehnike raéunalniitvo in informatiko, izdaja na podlagi 330. tlena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS, 5t. 100/2023 — UPB 14 in 31/2024), pooblastila 3t.
Elena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS, £t. 100/2022 — UPB 14 in 31/2024), pooblastila £t. 01.06-2024, dolodil Pravilnika o razpisu za vpis in izvedbi vpisa v visokem Zolstvu (Uradni list RS, 3t
01.06-2024, doloéil Pravilnika o razpisu za vpis in izvedbi vpisa v visokem 3olstvu (Uradni list RS, 3t 6/2022, 4/2023 in 7/2024) in v skladu z dolo#ili Razpisa za vpis v podiplomske 3tudijske programe
5[2_022, 4/202% in 7,1’2?24]"in v skladu z dolotili Razpisa z? vpis v podiplomske 3tudijske programe Univerze v Mariboru v §tudijskem letu 2024/2025 {UM, Maribor, 28. 3. 2024)

Univerze v Mariboru v $tudijskem letu 2024/2025 (UM, Maribor, 28. 3. 2024)

Based on Article 330 of the Statute of the University of Maribor, Faculty of Electrical Engineering and Based on Article 320 of the Statute of the University of Maribor, Faculty of Electrical Engineering and
Computer Science (Official Gazette of the Republic of Slovenia, No 100/2023 — official consolidated Computer Science (Official Gazette of the Republic of Slovenia, No 100/2023 — official consolidated

text 14 and 31/2024), provisions of the Rules on the Call for Enrolment and Enrolment in Higher text 14 and 31/2024), provisions of the Rules on the Call for Enrolment and Enrolment in Higher
Education (Official Gazette of the Republic of Slovenia, No. 6/2022, 4/2023, and 7/2024), and in

Education (Official Gazette of the Republic of Slovenia, No. 6/2022, 4/2023, and 7/2024), and in
accordance with provisions of the Call for Enrolment in Postgraduate Study programmes of the . R
University of Maribor in the 2024/2025 Academic Year (UM, Maribor, 28 March 2024), the University acc_orda_nce with _prO\«fISIOnS of the Call for En.rolment n POStg_raduate Study programmes _Of the
of Maribor, Faculty of Electrical Engineering and Computer Science issues the following University of Maribor in the 2024/2025 Academic Year (UM, Maribor, 28 March 2024), the University
of Maribor, Faculty of Electrical Engineering and Computer Science issues the following

SKLEP O REZULTATU IZBIRNEGA POSTOPKA V »NAZIV PRUAVNEGA ROKA« ZA VPIS V 1. LETNIK V
STUDUISKEM LETU 2024/2025 SKLEP O REZULTATU IZBIRNEGA POSTOPKA V »NAZIV PRUAVNEGA ROKA« ZAVPIS V 1. LETNIKV

DECISION ON RESULTS OF THE SELECTION PROCEDURE AFTER THE »ANGLESKI NAZIV PRUAVNEGA STUDLISKEM LETU 2024/2025

ROKA« FOR ENROLMENT IN THE 1. YEAR OF STUDY IN THE 2024/2025 ACADEMIC YEAR
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V primeru, da dobimo pri zneskih, povprecnih ocenah ipd. tezave z formatom zapisa
,3950,0128319231923€“ ali kaj podobnega to resSimo na sledec nacin:

ALT + F9 in nato vstavimo na konec format zapisa kot \# 0,00

{ MERGEFIELD Vrednost_celega predmeta glede na ECTS \# 0,00} EUR.
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https://it.um.si/novice/Strani/Novica.aspx?nID=293

GD gle univerza v mariboru foxit

Vse Slike Videoposnetki Movice Knjige Splet Finance

Studentski svet Univerze v Mariboru
hitps:fssum um. si » 2023701 » foxit-pdf-editor-pro-je-od. ..

FOXIT PDF Editor Pro je od sedaj brezplacno na voljo za ...

Na Univerzi v Mariboru smo pridobili kampus licenco za Foxit PDF Editor Pro, programski paket, ki

omogocéa naprednejie delo s PDF dokumenti.

Univerza v Mariboru
hittps2ifit.um.si » novice » Sirani » Novica  :

FOXIT PDF Editor Pro na voljo za zaposlene in studente!
23 jan. 2023 — Na Univerzi v Mariboru smo pridobili kampus licenco za Foxit PDF Editor Pro,

programski paket, ki omogoca naprednejse delo = PDF dokumenti.
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Univerza v Mariboru

Fakulteta za elektrotehniko,
ratunalnistvo in informatiko
Korodka cesta 46
2000 Maribor, Slovenija

Stevilka sklepa:
(Decision number:)

Datum izdaje: 28. 02. 2025
(Date of issue:)

Univerza v Mariboru, Fakulteta za elektrotehniko racunalnistvo in informatiko, izdaja na podlagi 330.
Elena Statuta Univerze v Mariboru (Uradni list RS, §t. 100/2023 — UPB 14 in 31/2024), pooblastila it.
01.06-2024, doloil Pravilnika o razpisu za vpis in izvedbi vpisa v visokem Zolstvu (Uradni list RS, $t.
6/2022, 4/2023 in 7/2024) in v skladu z dolocili Razpisa za vpis v podiplomske studijske programe
Univerze v Mariboru v $tudijskem letu 2024/2025 (UM, Maribor, 28. 3. 2024)

Based on Article 330 of the Statute of the University of Maribor, Faculty of Electrical Engineering and
Computer Science (Official Gazette of the Republic of Slovenia, No 100/2023 - official consolidated
text 14 and 31/2024), provisions of the Rules on the Call for Enrolment and Enrolment in Higher
Education (Official Gazette of the Republic of Slovenia, No. 6/2022, 4/2023, and 7/2024), and in
accordance with provisions of the Call for Enrolment in Postgraduate Study programmes of the
University of Maribor in the 2024/2025 Academic Year (UM, Maribor, 28 March 2024), the University
of Maribor, Faculty of Electrical Engineering and Computer Science issues the following
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| 84 [Sklep_  Part 84 .pdf Sklep_Parfs4.pdf
14 85 [Sklep_  Part 85 .pdf Sklep_Parf8s.pdf
i 86 |Sklep_  Part 86 .pdf Sklep_Pars6.pdf
1 5 87 [Sklep_ Part 87 .pdf Sklep Pargg7.pdf
. 88 |Sklep_ Part 88 .pdf Sklep Parfss.pdf
16 29 [sklep_  Part 89 .pdf Sklep_Parf39.pdf
1 90 [Sklep_  Part 50 .pdf Sklep_Parfs0.pdf
17 91 |sklep_  Part 51.pdf  |Sklep Par|31.pdf
1 92 |Sklep_  Part 92 .pdf Sklep_Parf32.pdf
18‘ 93 |sklep_  Part 93 .pdf Sklep_Parfs3.pdf
1 9 94 |Sklep_  Part 94 .pdf Sklep_Paroa.pdf
| 95 |Sklep_ Part 95 .pdf Sklep Parfos.pdf
2{} 96 |Sklep_  Part 96 .pdf Sklep Pars6.pdf
i 97 |Sklep_  Part 97 .pdf Sklep_Parfs7.pdf
98 |Sklep_  Part 98 .pdf Sklep_Par}98.pdf
4% |Sklep_  Part 99 .pdf Sklep_Parfs9.pdf
100(Sklep_  Part 100 .pdf Sklep_Park100.pdf
m &
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B L F
Staro ime -1 | Podaljfek |~ Mowvo ime MNaova ime 2z podaljEkom Marekovaji - | Mow -
Sklep_Partl.pdf .pdf Movak Movak.pdf " "Novak.pdf"
Sklep_Part2. pdf .pdf Horvat Horvat.pdf " "Horvat. pdf"
Sklep_Part3.pdf .pdf Koval Koval.pdf " "Koval.pdf”
Sklep_Partd. pdf pdf Zupandit Zupandit.pdf " "Zupancic.pdf
Sklep_Parts.pdf pdf lovanovic Jovanovic.pdf " "Jovanovic. pdf"
Sklep_Partb.pdf .pdf Kralj Kralj.pdf " "Kralj.pdf"
Sklep_Part?. pdf pdf Pavlit Pavlit.pdf " "Pavlic.pdf"
Sklep_PartB.pdf .pdf Pohar Pohar. pdf " "Pohar.pdf"
Sklep_PartS.pdf .pdf Fekonja Fekonja.pdf " "Fekonja.pdf"
Sklep_Partl0.pdf .pdf Koren Koren.pdf " "Koren.pdf"
Sklep_Partll.pdf pdf Knefit Knefif pdf " "Knefif.pdf"
Sklep_Partll pdf pdf Miklaviit MiklavEi pdf " "MiklaviiE pdf" [
Sklep_Partl3.pdf .pdf Simeonov Simeonov.pdf " "Simeonov.pdf”
Sklep_Partld pdf pdf Gajit Gajit.pdf " "Gajit. pdf"
Sklep_Partls pdf .pdf Lukan Lukan.pdf " "Lukan.pdf"
Sklep_Partle. pdf .pdf Mrak Mrak.pdf " "Mrak.pdf"
Sklep_Partl?.pdf .pdf Eustar Sustar.pdf " "EuEtar.pdf”
Sklep_Partlg.pdf .pdf Skrbinsek Skrbinsek.pdf " "Skrbinsek.pdf”
Sklep_Partl® pdf pdf Refonja Reionja.pdf " "Reionja.pdf"

pdf "

Sklep_Part20.pdf

Zajec

Zajec.pdf

"Zajec.pdf"

Vstavimo samo ,,stara” in ,,nova“ Zeljena imena. Nato na dnu ,,code output” prekopiramo v CMD
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OdloZiite Crganiziraj Movo Odpri Izberi
v 1 I_cmd j O | Preisci Sklepi
cmd
dostop Poisdi scmds
s & Sklep_Part2.pdf Chrome POF Doc... 134 KB
nost & Sklep_Part3.pdf Chrome PDF Doc... 134 KB
kumenti & Sklep_Partd.pdf Chrome PDF Doc... 134 KB
“ & Sklep_Part5.pdf Chrome PDF Doc... 134 KB
wa mapa (82) & Sklep_Part6.pdf Chrome PDF Doc... 134 KB
& Sklep_Part7.pdf Chrome PDF Doc... 134 KB
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mapa

Organiziraj

Babi.pdf
Bacnik.pdf
Blazi¢.pdf
Breznik.pdf
Ciglar.pdf
Cigoj.pdf
Ceh.pdf
ﬁeme.pdf
frnc“ec.pdf
Cus.pdf
Drenik.pdf
Erjaviek.pdf
Fekonja.pdf
Funda.pdf
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Cdpri
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Chrome PDF Doc...
Chrome PDF D
Chrome PDF D
Chrome PDF Doc...
Chreme PDF Doc...
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Chreme PDF Doc...
Chrome PDF Doc...
Chrome PDF D
Chrome PDF D
Chrome PDF D
Chreme PDF Doc...
Chreme PDF Doc...
Chreme PDF Doc...
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